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C O M U N E     D I     P R O C I D A 

Città Metropolitana di Napoli 
 

II° Sezione – Lavori Pubblici e Ambiente 
 

 

 
 

AVVISO PUBBLICO 

PER L’ISTITUZIONE DI UNA SHORT LIST DI OPERATORI ECONOMICI PER 

L’AFFIDAMENTO DI LAVORI, FORNITURE E SERVIZI. 
 

Visto il Decreto Legislativo n.50 del 2016, 

 

PREMESSO CHE 

✓ il Comune di Procida si avvale della piattaforma per le procedure di gara telematiche 

ASMECOMM gestita da TuttoGare. La piattaforma raggiungibile all’indirizzo 

https://piattaforma.asmecomm.it/ consente agli operatori economici – imprese e professionisti 

– di ridurre gli oneri di produzione delle documentazioni standard di gara e i tempi di 

partecipazione e di dare maggiore pubblicità delle proprie peculiarità produttive; 

✓ il comune di Procida con Determina n. 193 del 14/07/2020 ha costituito un proprio elenco 

di operatori economici a cui attingere per l’affidamento dell’esecuzione di lavori pubblici, 

ai sensi dell’art. 36, comma 7 del Decreto Legislativo n.50 del 2016; 

 

CONSIDERATO CHE 

- Procida è stata nominata capitale italiana della cultura per il 2022 dal Ministro per i beni e 

le attività culturali e per il turismo, Dario Franceschini; 

- Con Deliberazione della Giunta Comunale n. 32 del 11/02/2021 è stata istituita una struttura 

organizzativa ed operativa necessaria per adempiere a tutte le procedure afferenti il 

Programma "Procida Capitale Italiana della Cultura 2022" al fine di dare indirizzo ai vari 

Responsabili, per quanto di competenza, per la organizzazione e realizzazione di 

procedimenti e attività da porre in essere propedeutici alla realizzazione del programma 

Capitale Italiana della cultura 2022; 

- risulta necessario affidare una serie di lavori, furniture e servizi afferenti alla realizzazione 

del programma Capitale Italiana della cultura 2022; 

PRECISATO CHE 

- gli operatori economici che intendono essere inseriti in detta Short List dovranno 

presentare apposita istanza corredata dai predisposti allegati, secondo le modalità indicate 

nel presente avviso; 

https://piattaforma.asmecomm.it/


 

 
 

2 
 

 
 

- gli operatori economici che risultano già inseriti nell’elenco degli operatori economici di 

cui si è dotato il comune di Procida con determina n. 193 del 14/07/2020, sono tenuti 

anch’essi a rispondere al presente avviso inoltrando esclusivamente l’Allegato D, E e F 

predisposti dall’Ente, secondo le modalità indicate nel presente avviso; 

- la Short List degli operatori economici che si formerà a seguito di tale avviso sarà del tipo 

“aperto” e pertanto anche dopo la scadenza, gli operatori economici interessati potranno 

richiedere l’iscrizione in tale elenco, il quale verrà periodicamente aggiornato con 

l’inserimento dei nuovi richiedenti; 

- per pubblicizzare tale avviso esso sarà pubblicato suIl’Albo Pretorio on line del Comune 

di Procida; 

- le domande dovranno pervenire entro il 05/05/2021 esclusivamente rispondendo 

all’Avviso pubblico in oggetto sul portale Asmecomm gestito da TuttoGare; 

 

RITENUTO pertanto necessario istituire una Short List di operatori economici del comune di Procida al 

fine di uniformarsi alla disciplina prevista dalla Legge 120/2020 e Circolare MIT 18 novembre 2020, la 

quale prevede agli artt. 1 e 2 l’utilizzo del Mercato elettronico o dei sistemi telematici di negoziazione 

resi disponibili dalle centrali regionali di riferimento, per gli acquisti di valore inferiore a 150.000,00 €, 

sino a quelli sottosoglia; 

 

ART 1 - TIPOLOGIA DEGLI INCARICHI 

L’Amministrazione intende procedere alla formazione di una Short List di operatori 

economici per l’affidamento di lavori, forniture e servizi. 

L’elenco sarà utilizzato dall’Ente come strumento di identificazione degli operatori 

economici qualificati a effettuare lavori, forniture e servizi nell’ambito della disciplina prevista 

negli artt. 1 e 2 della Legge 120/2020 e Circolare MIT 18 novembre 2020. 

 

Al fine di rispettare i principi di cui all’art. 30, ed in particolare il principio di 

proporzionalità, e il disposto agli artt. 1 e 2 della Legge 120/2020 e Circolare MIT 18 novembre 

2020 si precisa che il numero di operatori economici che saranno invitati a ciascuna procedura sarà 

determinato in rapporto all’entità dell’affidamento come dalla tabella seguente: 

LAVORI 

DA EURO A EURO N. DITTE DA INVITARE 

0,01 149.999,99 1 

150.000,00 349,999,99 5 

350.000,00 999.999,99 10 

1.000.000,00 Sotto soglia 15 

 

BENI E SERVIZI  

DA EURO A EURO N. DITTE DA INVITARE 

0,01 74.999,99 1 

75.000,00 213,999,99 5 

 

 



 

 
 

3 
 

 
 

Art.2 - SOGGETTI CHE POSSONO PRESENTARE DOMANDA 

Sono ammessi ad essere iscritti all'Elenco purché in possesso dei requisiti previsti al successivo art. 

3, gli operatori economici di cui all'art. 45 del D.Lvo n. 50/2016. 

L'operatore economico deve possedere i requisiti sotto riportati. 

Per l’iscrizione nell’elenco è richiesto il possesso dei seguenti requisiti, autocertificati nella domanda di 

iscrizione: 

✓ essere un operatore economico di cui all’art. 45 del D.Lvo n. 50/2016 e smi legalmente costituito 

ai sensi della normativa vigente nello Stato di appartenenza dell’Unione Europea; 

✓ non essere incorso nei motivi di esclusione dalle gare pubbliche di cui all’art. 80 D.Lvo n. 50/2016 

e smi; 

✓ per lavori di importo superiore a 150.000,00 euro essere in possesso della certificazione SOA in 

corso di validità per la categoria e classe di lavoro per la quale si chiede l’iscrizione; per lavori di 

importo inferiore a 150.000,00 euro essere in possesso dei seguenti requisiti di ordine tecnico, 

organizzativo: 

✓ b) costo complessivo sostenuto per il personale dipendente non inferiore al 15% dell’importo dei 

lavori eseguiti nel quinquennio antecedente la data di pubblicazione del presente avviso; nel caso 

in cui il rapporto tra il suddetto costo e l’importo dei lavori sia inferiore a quanto richiesto, l’importo 

dei lavori è figurativamente e proporzionalmente ridotto in modo da ristabilire la percentuale 

richiesta; l’importo dei lavori così figurativamente ridotto vale per la dimostrazione del possesso 

del requisito di cui alla lettera a); 

✓ c) adeguata attrezzatura tecnica per i lavori per i quali si chiede l’iscrizione. 

✓ Essere iscritti al portale telematico ASMECOMM (accessibile all’indirizzo 

https://piattaforma.asmecomm.it/) gestito da TuttoGare per le seguenti CATEGORIE di LAVORI, 

FORNITURE E SERVIZI: 

 

https://piattaforma.asmecomm.it/
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Si ricorda che, in qualsiasi forma l'Operatore Economico decida di presentarsi, ogni soggetto che ne fa 

parte, deve presentare i documenti di cui al successivo punto 4 e che i requisiti per l'inclusione nell'elenco 

di cui al presente Avviso devono essere posseduti alla data di presentazione della domanda. 

L'Amministrazione si riserva la facoltà di chiedere integrazioni nel caso di domande di inserimento 

con documentazione incompleta. 

Art.3 - CAUSE DI NON AMMISSIONE ALL’ELENCO 

Non saranno ammesse: 

✓ le istanze presentate prima della pubblicazione del presente Avviso Pubblico; 

✓ le istanze prive di sottoscrizione e/o carenti di un documento di identità in corso di validità; 

✓ le istanze incomplete o difformi dalle indicazioni contenute nel presente Avviso; 

✓ è altresì causa  di non ammissione, la mancata o incompleta presentazione della 

documentazione richiesta a corredo dell'istanza. 

Non saranno inoltre inserite nell’Elenco: 

✓ le istanze di operatori che in occasione di affidamento di lavori, forniture o servizi per conto del 

Comune di Procida o, sia insorto contenzioso, sia di natura giudiziale che stragiudiziale, nonché 

operatori economici che abbiano commesso gravi inadempimenti, ovvero negligenza o malafede 

per attività commissionate dal Comune di Procida o da altre Pubbliche Amministrazioni. 

Le istanze che presentano le carenze di cui sopra, saranno oggetto di richiesta di integrazioni e 

verranno inseriti nel prossimo aggiornamento con cadenza mensile. 

 

Art.4 - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE 

Gli operatori economici interessati all’inserimento nella Short List in oggetto e quelli che intendono 

aggiornare la propria posizione all’interno di essa, dovranno far pervenire la propria candidatura 

rispondendo all’Avviso Pubblico in oggetto esclusivamente (pena   l'esclusione) sul portale Asmecomm 

gestito da TuttoGare.   

La documentazione predisposta per l’inserimento nella Short List di imprese del Comune di Procida (NA), 

con indicazione nell'oggetto: "Richiesta di inserimento alla Short List di imprese per l’espletamento di 

procedure di gara per l’esecuzione di lavori, forniture e servizi", dovrà essere inviata entro e non oltre il 

05/05/2021. Le richieste che perverranno dopo tale data saranno inserite periodicamente con altra 

determinazione. 

 

La documentazione dovrà essere allegata sul portale Asmecomm gestito da TuttoGare in un unico file 

formato .pdf, firmato digitalmente, utilizzando gli appositi modelli a tal fine predisposti.  

La richiesta di iscrizione dovrà essere sottoscritta dal titolare o legale rappresentante o da altro soggetto 

munito di idonei poteri dimostrati mediante l'allegazione di copia conforme dell’atto di conferimento di tali 

poteri. 

 

Con riferimento alle nuove candidature, gli operatori economici intenzionati ad essere iscritti nella 

Short List oggetto del presente avviso dovranno inviare i seguenti documenti: 

     -       All. A - Domanda di iscrizione corredata da documento di riconoscimento; 

- All. B – Dichiarazione sostitutiva Casellario giudiziale e carichi pendenti; 

-      All. C - Questionario sulla situazione dell’operatore economico; 

- All. D - Protocollo di Legalità; 

- All. E - Dichiarazioni cumulative; 

-       All. F - Dichiarazione di iscrizione al portale Asmecomm; 

- eventuali altre certificazioni/attestazioni/iscrizioni necessarie o comunque ritenute utili 

(Attestazione SOA – ISO – Iscrizione Albo Gestori ambientali). 

 

Gli operatori economici che invece risultano già iscritti nel precedente elenco di imprese del comune di 
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Procida dovranno far pervenire, esclusivamente (pena   l'esclusione) in risposta all’Avviso Pubblico in 

oggetto sul portale Asmecomm gestito da TuttoGare, la seguente documentazione predisposta dall’Ente: 

- All. D - Protocollo di Legalità; 

- All. E - Dichiarazioni cumulative; 

-       All. F - Dichiarazione di iscrizione al portale Asmecomm; 

     -       Documento di riconoscimento; 

- eventuali altre certificazioni/attestazioni/iscrizioni necessarie o comunque ritenute utili 

(Attestazione SOA – ISO – Iscrizione Albo Gestori ambientali). 

 

In tutti i casi in cui non fosse possibile accogliere la richiesta, trattandosi di un elenco aperto che resterà in 

pubblicazione sul sito internet del Comune e all'Albo Online dall'istituzione e per tutto l'arco di validità 

dell'Elenco stesso, sarà possibile ripresentarla dopo la comunicazione dei motivi ostativi all'accoglimento 

dell'istanza. 

L’ammissione all'Elenco dell'operatore economico non sarà costitutiva né di diritti, né di aspettative, né di 

interessi qualificati in ordine alla sottoscrizione di futuri contratti con il Comune di Procida. 

Si rende noto che nella fase di richiesta d'iscrizione non vengono disciplinati gli istituti del subappalto e 

dell’avvalimento, che saranno applicati a norma di legge in sede dei singoli incarichi, se e qualora 

applicabili alla fattispecie concreta oggetto dell’affidamento. 

 

N.B. Non è consentito agli operatori economici presentare richiesta di inserimento negli elenchi quale 

componente in più di una associazione temporanea ovvero singolarmente e quale componente di 

associazione temporanea.  

 

Art. 5 - PREDISPOSIZIONE DEGLI ELENCHI E AGGIORNAMENTO 

L'inserimento negli elenchi non comporta attribuzione di punteggi e non dà luogo alla formazione di alcuna 

graduatoria. 

Gli operatori economici sono iscritti nell'elenco, previa determinazione del Responsabile della II Sezione, 

secondo l'ordine cronologico quale risulterà dalla data di presentazione della richiesta di iscrizione sul 

portale Asmecomm gestito da Tuttogare. Di tale circostanza e del numero attribuito alla ditta si darà notizia 

alla medesima. Tale numero dovrà rimanere segreto in quanto necessario ai fini del sorteggio per l’invito 

alle diverse procedure. 

L’elenco delle ditte è istituito in modalità aperta e sarà soggetto ad aggiornamento mensile.  

Art. 6 – MODALITA’ DI UTILIZZO DELL’ELENCO E SORTEGGIO 

L'Ente per la divulgazione degli inviti alle procedure adotterà il criterio del sorteggio puro ossia nell’urna 

del sorteggio verranno inserite tutte le ditte indipendentemente dal fatto che le stesse siano già state 

sorteggiate o abbiano vinto altre procedure; nel rispetto del principio della rotazione degli affidamenti di 

cui all’art. 36, c. 1 del D.Lvo n. 50/16 e smi nell’urna non sarà inserita la ditta vincitrice dell’ultima 

procedura di gara relativa alla medesima categoria di lavori, forniture o servizi. Il sorteggio puro infatti 

racchiude in sé anche il principio della rotazione e rispetta l’art. 41 e 97 della Costituzione. 

Al momento della necessità di procedere all’invito delle ditte l’Ente pubblicherà sul proprio sito internet un 

avviso con il quale darà notizia del giorno, dell’ora e del luogo in cui si procederà al sorteggio pubblico, 

ma anonimo, delle ditte da invitare alla singola procedura. 

L’Ente, al momento del sorteggio, inserirà in apposita urna tanti numeri quanti sono le ditte iscritte 

nell’elenco per quella tipologia di lavoro e procederà al sorteggio del numero di ditte da invitare. 

L'Ente, qualora nell'elenco per determinate categorie di lavori, forniture e servizi siano presenti ditte in 

numero insufficiente rispetto al minimo previsto, inviterà solamente le ditte presenti in ossequio a quanto 

previsto nell’art. 36, c. 2, lett. b) e c) del D.lvo n. 50/2016 e smi che testualmente recitano “ove esistenti”. 

 

Art. 7 – CAUSE DI CANCELLAZIONE DALL’ELENCO 
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La cancellazione dall'elenco è disposta d'ufficio, nei seguenti casi:  

• sopravvenuta mancanza di uno dei requisiti previsti per l’inclusione nell’elenco;  

• quando l'iscritto sia incorso in accertata grave negligenza o malafede nella esecuzione della 

prestazione o che ha commesso un errore grave nell’esercizio dell’attività professionale; 

• irrogazione di penali da parte dell’Ente in precedenti rapporti instaurati; 

• mancata ottemperanza alla vigente normativa antimafia; 

• mancata sottoscrizione di un contratto senza giustificazione alcuna;  

• mancata risposta ad inviti dell’Ente per tre volte consecutive; 

• divulgazione del numero attribuito dall’Ente ai fini del sorteggio; 

• cessazione dell’attività. 

La cancellazione è altresì disposta su domanda dell'interessato. La cancellazione comporta 

la non iscrizione per i successivi sei mesi dall’avvenuta cancellazione. 

 

L’inclusione degli operatori economici nella Short List in oggetto non costituisce titolo per 

pretendere l’affidamento di lavori, forniture e servizi e l’Ente non è assolutamente vincolato nei 

confronti dell’operatore economico. 

 

Tutte le domande eventualmente pervenute prima della data del presente avviso e quelle 

formulate in difformità dello stesso, dovranno essere riformulate in conformità alle indicazioni di 

cui al presente avviso e nuovamente inoltrate. 

 

L’Ente si riserva la facoltà di chiedere integrazioni o chiarimenti alla domanda presentata. 

 

Tutti gli operatori economici iscritti nella Short List in oggetto dell’Ente sono tenute a 

comunicare ogni variazione relativa ai dati dichiarati all’atto dell’iscrizione. Gli operatori sono 

altresì tenuti a dichiarare la perdita dei requisiti richiesti. 

 

Art. 8 - TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

Si informa, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 che i dati forniti saranno trattati dal Comune di Procida per finalità 

unicamente connesse alla selezione e per l'eventuale successiva stipula e gestione del contratto di servizi. 

Il titolare del trattamento dei dati è il Comune di Procida. 

Gli interessati potranno chiedere notizie e chiarimenti utili contattando il Responsabile della II 

Sezione_Lavori Pubblici Ambiente – arch. Gioacchino Rosario De Michele via PEC all'indirizzo 

llppambiente.procida@asmepec.it; 

 

Allegati: 

     -       All. A - Domanda di iscrizione corredata da documento di riconoscimento; 

- All. B – Dichiarazione sostitutiva Casellario giudiziale e carichi pendenti; 

-      All. C - Questionario sulla situazione dell’operatore economico; 

- All. D - Protocollo di Legalità; 

- All. E - Dichiarazioni cumulative; 

-       All. F - Dichiarazione di iscrizione al portale Asmecomm; 

 

 

Il Responsabile della II° Sezione 

arch Gioacchino Rosario De Michele 

mailto:llppambiente.procida@asmepec.it

